ENI

Bibliotheque numérique

<§§:_ Bibliothéque

% Numerigue
ENI™

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrr



UNIVERSITE
PE PARIS-EST CRETEIL ENI : Bibliothéque Numérique 20/11/2014

VAL DE MARNE

Connaissance - Action




Qu’est ce que c’est ? /
]

La Bibliotheque Numeérique C’est :

» Tous les livres numériques d’Editions ENI (Linux, les VPN, Word 2010...)
» Chaque mois les derniers livres publiés aux Editions ENI
» Accessible 24h/24, 7j/7

» Un moteur de recherche qui permet de trouver rapidement I'information
au cceur de tous les livres

» Une lecture en streaming

» Des téléchargements de fichiers de démos et d’exos
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Comment ca marche ?

Via Athéna :
Taper dans le moteur de recherche Athéna : ENI
»S’identifier avec les codes habituels

Se créer un Pseudo :

(Pas besoin de mot de passe)
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http://athena.u-pec.fr/

Comment ca marche ?

Plusieurs modes de navigations

Q;‘ ﬁb\rmléqug Bienvenue tfans R L.
Qtumeroe | yorre Bibliothéque Numérique ENI

toto tote ¥ X

Thématique

DUVEALISS does cmitsion | 8 thémes regroupent les presque 500 livres

e °| iNformatique (systéme et réseau, développement,

) serveurs applicatifs, organisation Sl, gestion droit
entreprise, bureautique, graphisme animation CAO/Dao

ED Liure numérique
et web)

Les rubriques

Systeme & Rechercher

Développement A
Serveurs Organisation E?gittmn
applicatifs du SI it

Moteur de recherche

Mes favoris

Ma derniere consultation

Graphisme
Bureautique Animation Web
CAO/DAO

Les nouveautés du mois
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Comment ca marche ?

Consultation d’un livre

» en feuilletage

@ accuedl

(@) précédent totatota v X

Word 2010 - Praparation a I'examen Microsoft® Office Specialist (77-881)

[ recnercrer______JCN W >

@ Sommaire x

en allant précisément a une page en passant par
le sommaire ou par le moteur de recherche

Informations generales
Titre, auteur...

Introduction

Environnement

Docurnents

Saisie el modifications

Revision de texte

Mise en page

Impression

Caracteres

Paragraphes

Pages

Creation d'un tableau

Wise en forme d'un tableau

Objets de dessin

Images

Gestion des objets

Table des matieres et bibliographie

Word 2010

Préparation 4 |'examen Microsoft® Office Spedialist (77-881)

Ce livre couvre les fonctions de base du traitement de texte Word 2010 et
propose de nombreus exercices vous permettant de vous entrainer
efficacement. pour walider votre niveau de competence sur Word, Les
chapitres sont independants les uns des autres, vous pouvez donc adapter
vatre formation a vos besoins : si vous connaissez dei les techniques de
mises en forme du texte par exemple, vous pouvez réaliser uniguement
l'exercice pratigue de ce chapitre puis, si besoin est, revoir les points
theorigues sur lesquels il vous semble necessaire d'avoir un complément
d'informations. De méme, vous pouvez étudier la lecon etfou réaliser les
exercices dans l'ordre que vous souhaitez.

Ce livre est composé de sept parties @ aprés la description de
I'environnement et la gestion des documents, vous découvrirez les
fonctions liges & |a saisie et 3 la révision du texte ; aprés I'impression, ce
sont les fanctions de mise en forme des caractéres, paragraphes et pages
qui ¥ous sont présentées. Un document peut aussi contenir tableaux et
illustrations diverses : ces fonctions sont présentées dans les parties 5 et
6. La dernigre partie présente des fonctions plus avancées comme la
création de table des matiéres et de bibliographie, la réalisation de
mailing

Ce livre couvre I'ensemble des ohjectifs de I'examen Microsoft® Office
Specialist word 2010 (77-881). Concu et rédigé en frangais par des
formateurs professionnels, il estissu de la longue expérience des Editions
ENI en matiére de formation et de rédaction d'ouvrages sur linformatigue
bureautique.

Vaous trouverez 3 la fin de I'ouvrage un glossaire définissant les principaus
tarmes spécifiques au logiciel ainsi que |a liste officielle des objectifs de
l'examen. Les fichiers nécessaires 3 la réalisation des ewxercices sont
téldchargeables sur le site des Editions EMI, www editions-eni.fr

Parution : Juin 2011
Ref, ENIMST0WOR

ISBN : 9782746065529 :

| £]wJEX

>

intégré a chaque livre

possibilité de rajouter une note ou un signet Kt

afficher les note et signets

Motes et signets

télécharger des fichiers complémentaires

Mailing,
Divers
COLLECTIF
Annexes
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http://bibliotheque.u-pec.fr

Anne-Gaélle Simon
Service Commun de la Documentation de I’'UPEC
web-scd@u-pec.fr
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