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 C’est un plug-in gratuit et libre à partir du navigateur Firefox 

Il permet: 

  d’enregistrer des références bibliographiques, des pages web et des fichiers 

  de les organiser en collections et sous collections 

  de générer une bibliographie 

  d’intégrer des références bibliographiques dans un document créé sur Word 

  de partager vos références 

  d’accéder aux données depuis n’importe quel ordinateur (création de compte) 

 

 

     

Qu’est-ce que Zotero ? 
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Installer Zotero 

https://www.zotero.org/download 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ouverture de votre bibliothèque de travail: cliquer sur l’icône Z dans la barre de menu en haut à 

droite 

 

https://www.zotero.org/download
https://www.zotero.org/download
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Présentation de l’interface 

Barre d’outils 

Ensemble des collections 

Liste de références de la collection 

Détail de la référence 
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Présentation de la barre d’outils 
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Créer une collection 

Cliquez sur le bouton « Nouvelle collection »  

- Saisir un nom pour la collection 

Pour créer une sous-collection: clic droit sur la collection concernée, puis 

« Nouvelle sous-collection ». 

Toutes les références importées dans Zotero sont enregistrées par défaut dans 

« Ma bibliothèque », en plus de la collection choisie 

Si vous supprimez une référence de la bibliothèque, celle-ci sera également 

supprimée de la collection. 

A l’inverse, si vous supprimez une référence dans une collection, celle-ci restera 

enregistrée dans la bibliothèque. 

 L’importation de référence se fait automatiquement dans le dossier sélectionné. 
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Personnaliser une notice 

 

Il est possible d'enrichir chaque notice par : 

- des notes de lecture 

- des mots-clés (marqueurs) 

- des fichiers joints  

- des connexes : pour relier des notices bibliographiques portant sur un même 

sujet, différentes éditions d'un même ouvrage 
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Personnaliser une notice : exemple 
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Joindre un fichier pdf à une référence 

1
ère

 méthode: 

 

Le  bouton        permet de joindre un fichier à une notice. 

 

1) Importer la référence de l’article 

2) Enregistrer sur un répertoire provisoire le fichier pdf de 

l’article 

 
  

3- Se positionner sur la référence 

4-sélectionner le fichier 
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Importer des références 

 

1/ Depuis un catalogue de bibliothèque ou une base de données  

Lors d’une recherche bibliographique dans un catalogue (type SUDOC) ou une 

base de données, Zotero repère automatiquement les références. Une icône 

apparaît dans la barre d’outils du navigateur. 

 : Plusieurs références 

 : Livre 

: Article de périodique 

 Cliquer sur l’icône. Les références  sont importées dans la collection active. Le 

titre apparaît dans la colonne du milieu  

Vous pouvez personnaliser votre notice : ajout de la cote, indication du lieu où 

le document est disponible…(colonne de droite) 

https://www.zotero.org/support/fr/translators 

 

https://www.zotero.org/support/fr/translators
https://www.zotero.org/support/fr/translators
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Importer des références depuis Athéna : exemple 
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Importer des références 

 2/ Par son identifiant : 

- Cliquer sur l’icône « ajouter un document par son identifiant »  :  

 - Saisir l'I.S.B.N de l’ouvrage ou le DOI de l’article 

-  Cliquer sur OK. Zotero crée automatiquement une notice dans laquelle il importe 

les références bibliographiques. La notice se positionne dans votre bibliothèque 

ainsi que dans le dossier sélectionné dans la colonne de gauche 

 

 3/ Manuellement : 

-Cliquer sur l'icône « nouveau document » 

- Sélectionner le type de document 

 - Saisir manuellement les éléments qui composent la référence bibliographique 

(titre, auteur, année etc…)   
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Enregistrer une page web 

 

   Zotero peut aussi mémoriser des liens vers des pages web 

           

                       icône « enregistrer dans Zotero » 

  

                         icône « joindre un fichier » 

 

- joindre une capture de la page courante 

- joindre un lien vers la page courante 
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Générer une bibliographie 

Sélectionner une collection ou quelques notices (ctrl + clic) puis faire un clic droit 

pour : « Créer une bibliographie à partir des éléments sélectionnés ». Choisir 

ensuite un répertoire pour l'enregistrer.  
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Utilisation de Zotero dans un traitement de texte 

1) Télécharger l'extension Zotero pour Microsoft Word ou Libre Office sur le site 

Zotero .org : 

 

https://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_installation 

 

2) Ouvrir un document et cliquer sur l'onglet « Compléments » 

 

3) Une barre d'outils Zotero s'ouvre pour : 

 

   -insérer automatiquement des citations dans le texte  

   -générer une bibliographie à la fin du document 

 
 
 
  

https://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_installation
https://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_installation
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http://bibliotheque.u-pec.fr 

Service Commun de la Documentation de l’UPEC 

web-scd@u-pec.fr 

 

 


